
 
ประกาศสถานีต ารวจภธูรโนนเจริญ 

เร่ือง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง   
และแนวทางการน าไปปฏิบติั  

************* 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรโนนเจริญ มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจัดการจัดการ
ทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของกลาง เพื่อใหม้กีารจดัเกบ็ การเบกิ จ่าย น าไปใช้
ในการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสทิธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์
สงูสุดในภารกจิของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ

จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็
ของกลาง เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้
เจา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั 

ขอ้ ๑ ประกาศฉบบัน้ี 
"สถานีต ารวจ" หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรโนนเจรญิ 
"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ

ประโยชน์    ของทางราชการ 
"ของบรจิาค" หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีม่ผีูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพือ่ใชใ้นกจิการ

ของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
"วสัดุ" หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ

การใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
"ครุภณัฑ"์ หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ     

การใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 
"ผูย้มื" หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
"ผูใ้หย้มื" หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
"ผู้มอี านาจอนุมตัใิห้ยมื" หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรอืหวัหน้างานพสัดุ 

หรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
"ของกลาง" หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึง่ตกมาอยู่

ในความคุม้ครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไว้
เป็น ของกลางเพือ่พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ              
 



ขอ้ ๒ การเบกิยมื-คนื วสัดุสิง่ของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรโนนเจรญิ ถอื
ปฏบิตัติามระเบยีบกรมต ารวจว่าดว้ยการเบกิจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่างๆ ฉบบัที่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และ
ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ 
การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ 
มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

๑. การยมืพสัดุหรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทาง
ราชการ โดยผูใ้หย้มืตอ้งค านึงถงึความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้ค่า และเกดิประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกจิ
ของรฐัประกอบการใหย้มืดว้ย 

๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอรม์          
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 

๓. ผู้ให้ยมืต้องก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดให้สอดคล้องกบั
เหตุผล     ความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่
ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวนัที่ยืม หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความ
จ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้โดยด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีค่รอบคลุมระยะเวลา
ยมืทีข่ยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุที่ยมืเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยมื
จดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่ใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม เมื่อครบ
ก าหนดยมื หากผู้ยมืยงัไม่ส่งคนืพสัดุที่ยมืไป ให้ผู้ให้ยมืหรอืเจ้าหน้าที่ที่ได้รบัมอบหมายจากผู้ให้ยืม
ตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบก าหนด 

ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบยีบการ
ต ารวจเกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ เรื่องการรบัสง่งานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการ
ปฏบิตั ิดงันี้ 

๑. ยดึของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ใหท้ าบนัทกึ (บนัทกึการ
ตรวจค้น ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืคน้เพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้
คน้ไดแ้สดงความบรสิุทธิก์่อนคน้ไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานที ่หรอืบุคคลในครอบครวัของผูน้ัน้หรอื
ต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวัผู้ต้องหา 
ผูแ้ทนหรอืพยานด ูเพือ่ใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชี
รายละเอยีดสิง่ของทีค่น้ไดไ้วด้ว้ย บนัทกึการคน้ และบญัชสีิง่ของกลางนัน้ ใหอ้่านใหผู้ค้รอบครองสถานที ่
บุคคล ในครอบครวั ผูต้อ้งหา จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ัน้ลงลายมอืชื่อรบัรองไว้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถงึที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิง่ของ
กลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยดึทรพัยแ์ละของกลาง แลว้เขยีนเลขก ากบัทีย่ดึทรพัยต์ดิไวก้บัสิง่ของ



นัน้ใหม้ัน่คงอย่าใหห้ลุดหรอืสูญหายได ้แลว้เกบ็รกัษาไวต้ามระเบยีบ ( ขอ้บงัคบัการเกบ็รกัษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ ) 
                            5. ของกลางใดทีจ่ะตอ้งสง่ตรวจพสิจูน์ พงึด าเนินการใหถู้กตอ้งตามวธิกีารหร
ระเบยีบในสว่นราชการทีเ่กี่ยวขอ้ง เช่น ถา้จะสง่ไปตรวจพสิจูน์ที ่กองพสิจูน์หลกัฐานฯ กค็วรปฏบิตัติาม
เอกสารคู่มอืของกองพสิจูน์หลกัฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเกบ็รกัษาและจดัสง่เอกสารหรอืวตัถุของ
กลางไปตรวจพสิูจน์เป็นตน้ ของกลางทีจ่ะสง่ไปตรวจพสิูจน์ จะตอ้งใหผู้ต้อ้งหาลงชื่อก ากบัหบีห่อและ
บนัทกึไวด้ว้ย เมื่อไดร้บัผลการตรวจพสิจูน์แลว้ใหแ้จง้ใหผู้ต้อ้งหาทราบ ถา้ผูต้อ้งหารบัรองผลกใ็ห้
สอบสวนเพิม่เตมิไว ้เพราะถา้ในชัน้พจิารณาผูต้อ้งหายงัรบัรองผลการตรวจพสิูจน์ดงักล่าว กอ็าจจะไม่
ตอ้งน าผูต้รวจพสิูจน์มาเบกิความต่อศาลอกี 

๖. ในชัน้สอบสวน ถ้ามขีองกลางอย่างใดๆ จะต้องจดัท าบญัชขีองกลางประกอบ
ส านวนการสอบสวนไว ้(ป.ว.ิอาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ ใหด้ าเนินการดงันี้ 

- ในการลงรายละเอยีดสิง่ของกลางในบญัชนีัน้ ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกต้องกบั
สมุดยดึทรพัย์ของกลาง รายงานประจ าวนั และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิง่ของ ให้ถูกต้องตรงกนั 
อย่าใหค้ลาดเคลื่อน ประการทีส่ าคญัทีสุ่ดกค็อื ไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิม่เตมิ เพราะจะท าใหเ้กดิ
การสงสยั    ถา้จ าเป็นกใ็หข้ดีฆา่และลงนามก ากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครอง
สิง่ของนัน้ ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนัน้ ลงนามก ากบัไวใ้นบญัชขีองกลางนัน้ดว้ย 

- เอกสารพยานทีค่น้ได ้ใหพ้นกังานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลางเช่นเดยีวกนั     
เวน้แต่ ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปทีใ่ด ใหห้มายเหตุไวใ้นช่องหมายนัน้
ดว้ย        (ประมวลระเบยีบการไม่เกีย่วกบัคด ีลกัษณะ ๑๕ บทที ่๕ ขอ้ ๔๓๒) 

๗. ในคดีความผดิเกี่ยวกับทรพัย์ เช่น ลกัทรพัย์ วิง่ราวทรพัย์ ชิงทรพัย์ ปล้น
ทรพัย ์กรรโชกทรพัย ์ฉ้อโกงทรพัย ์ยกัยอกทรพัยห์รอืรบัของโจร ถา้ทรพัยท์ีถู่กประทุษรา้ยมหีลายราคา 
และมทีัง้ที่  ได้คนื และไม่ได้คนื ให้เป็นดุลยพนิิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไว้ในแบบ
พมิพ์บญัชเีดยีวกนั    (ใช้แบบพมิพ์บญัชีทรพัย์ถูกประทุษร้าย/ได้คนื/ไม่ได้คนื แต่ถ้าบนัทกึรวมไว้ใน
แบบพมิพบ์ญัชเีดยีวกนัไม่ได ้     กใ็หแ้ยกบนัทกึ เช่น กรณีไดท้รพัยค์นื ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการ
พจิารณาของผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก..บช. 
หรอื ตร. รวมทัง้ในชัน้พนักงานอัยการ ให้ท าบญัชีทรพัย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบญัชีทรพัย์               
ถูกประทุษรา้ย เป็นตน้ ทัง้นี้ ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สยีหาย พนกังานสอบสวน และผูท้ีเ่กีย่วขอ้งแต่ละรายการลง
ชื่อรบัรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอยัการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรยีกทรพัย์สนิหรอืราคา
แทนผูเ้สยีหายไปในค าฟ้องนัน้ (ประมวลกฎหมายวอิาญา ม.๔๓, หนงัสอื คด.ตร.ที ่0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง
วนัที ่     ๓ กนัยายน ๒๕๔๕ เรื่องเนวทางปฏบิตัใินการท าส านวนการสอบสวนเพิม่เตมิ ) 
 

 
ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดั



จา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุครุภณัฑส์ถานีต ารวจภูธรโนนเจรญิ 
ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืน รวมถงึเชค็สภาพดูแลรกัษาใหว้สัดุนัน้พรอ้มใชง้านอยู่
ตลอดเวลา     และรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
โดยให้มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจ เพื่อให้มคีวามพร้อมต่อการใช้งานใน
ภารกจิ 

ขอ้ ๕ การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถนีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการ
คลงัว่าดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง
กบัการยมื การเกบ็รกัษา และการตรวจสอบ ทีไ่ม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศ
ฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้          
ความเขา้ใจให้บุคลากรในสงักดัรบัทราบ และถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัย์สนิของราชการและ        
ของบรจิาค 
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    พนัต ารวจโท   
                                                               ( นวิฒัน์ ผนิสู ่)   

 สารวตัรสถานีต ารวจภูธรโนนเจรญิ 

 


